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Seminarangebote exklusiv fiir Kita-Mitarbeiter

Januar — Juli 2018 (in Kleingruppen von 3 - max. 5 Personen)

EDV-Grundlagen - Wie schaffe ich Ordnung?

LA 08:30-11:30 Ordner, Unterordner, Speichern, Kopieren UL
02.02. oder
26.03. oder 08:30 —15:30 Excel Grundlagen — Kompakt 140,00 €
22.06.2018

19.+ 20.04.18 08:30 —15:30 Excel Grundlagen — Intensiv (2-Tage) 270,00 €

Excel Fortgeschrittene — Bedingte Formatierung, niitzliche Funktionen,
23.02.2018 08:30—15:30 Zeitberechnungen, WENN ..., weitere Themenwiinsche aus der Praxis 140,00 €
werden gern bei der Anmeldung entgegen genommen

22.01. oder
) ) Word Grundlagen - Effektives einfaches Arbeiten mit Word; Tabelle als
iggﬁ 20(;11e8r 08:30 ~15:30 Eingabehilfe, Grafikbearbeitung mit Word (z.B. Flyer), SmartArt - Tool 140,00€

Word - Spezialthema: Tabellen — einfache Ausrichtungshilfe von Texter
16.03.2018 8:30—11:30 z.B. Protokolle, Listen, Lebenslaufe, strukturiertes Darstellen von Bilderr 75,00 €
und Texten, Flyer

Grafikbearbeitung mit den Office Tools

16032018 ek kot Wie gestalte ich z.B. Flyer, Einladungen, Plakate 75,00 ¢
09.02. oder PowerPoint | - Wie erstelle ich in kiirzester Zeit eine ansprechende
08.06.2018 8:30-15:30 Prisentation 140,00 €

zzgl. 19% Umsatzsteuer

Habe ich Ihr Interesse geweckt, so freue ich mich, von Ihnen zu héren. Sollte Ihnen ein Termin nicht passen oder Sie
einen speziellen Kurs benétigen, einen individuellen Kurs nur fir lhre Einrichtung oder Trager, kdnnen Sie sich gern an
mich wenden.

Fiir Riickfragen stehe ich lhnen gern zur Verfiigung.
Liebe GriiRe

&gﬁ/é/ Mitark

PS: Ich unterstiitze Sie gern auch weiterhin bei der Erstellung von Printmedien(z.B. Konzeptionen, Flyer);
Prasentationen; Excel-Tabellen-/Vorlagen (z.B. Zeiterfassung, Dienstplédnen); ...
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